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CLASSE 2^AC                 PROF.SSE: ELISABETTA MINELLI  E  VINCENZO FRANZE’
	sezioni
	Note per la compilazione

	1. Titolo UdA  N. 1
	IL FOGLIO ELETTRONICO EXCEL/FOGLI DI GOOGLE

	2. Descrizione di ciò che voglio     raggiungere
	L’uda intende fornire i concetti fondamentale per gestire il foglio di lavoro con modalità appropriate per organizzare, presentare i dati ed elaborare tabelle. Utilizzare formule matematiche  e funzioni standard del programma. Scegliere, creare e formattare grafici per trasmettere informazioni in modo significativo. Creare modelli di documenti commerciali (ordine, ddt, fatture). Utilizzare il database di excel. Conoscere le opzioni di stampa.

	3.  Competenze target (obiettivi profilo professionale)
	Conoscere e gestire in modo efficace  il foglio di lavoro per organizzare, presentare i dati ed elaborare tabelle, utilizzando formule e funzioni. Scegliere, creare e formattare grafici per trasmettere informazioni in modo significativo. 

	4. Saperi essenziali (Contenuti)
	Conoscere la struttura e le funzioni di base del foglio di calcolo excel.
Il database di excel – Creazione tabelle con campi e record applicando filtri per estrapolare dati. Stampa dei report.



	5. Insegnamenti coinvolti 
	Informatica - Tecniche Professionali 

	5. Situazione/problema/tema di riferimento dell’UdA
	Conoscere la struttura e le funzioni di base del foglio di calcolo excel. Analizzare dati e interpretarli sviluppando deduzioni e ragionamenti per la soluzione di problemi interdisciplinari.

	6. Prodotti /realizzazioni in esito
	Tabelle relative a problem solving. Modelli relativi a:  fatture, ddt, ordini, titoli di credito, assegni e cambiali.

	7. Attività degli studenti (fasi di lavoro)
	1. Attenta  lettura della consegna

2. Creazione di tabelle e/o modelli per lo svolgimento degli es. proposti

3. Stampa del prodotto

	8. Attività dei docenti (Strategie didattiche)
	Mostrare le varie tipologie di strumenti da applicare e aiutare gli studenti a renderli efficaci con l’ausilio di  strumenti informatici.

	9. Monte ore complessivo
	Indicativamente 40  ore

I tempi di  svolgimento dell’UDA possono variare in funzione delle esigenze della classe e del periodo in DAD.

	10. Strumenti didattici
	Libri di testo, eserciziario, materiale fornito dal docente, computer.

	11. Criteri per la valutazione e la certificazione dei risultati di apprendimento
	Tipologia di verifica: formativa e sommativa,  previste  tre/quattro verifiche.

Revisione individuale e/o di gruppo in itinere.

La valutazione terrà conto, oltre alla partecipazione degli alunni durante le attività, del risultato delle verifiche e del prodotto finale.


	sezioni
	Note per la compilazione

	1. Titolo UdA  N. 2
	CREARE ED ELABORARE TESTI CON WORD/DOCUMENTI DI GOOGLE

	2. Descrizione di ciò che voglio     raggiungere
	L’UDA intende fornire i concetti fondamentale per gestire le caratteristiche e le funzionalità del foglio di lavoro  word, con modalità appropriate per organizzare, presentare ed elaborare documenti , testi, tabelle e relazioni. Conoscere le opzioni di stampa.

	3.  Competenze target (obiettivi profilo professionale)
	Saper utilizzare e gestire comandi e funzioni adeguate alle richieste. Gestire in modo efficace  il foglio di lavoro per organizzare, presentare testi ed elaborare tabelle, per trasmettere informazioni in modo significativo.

	4. Saperi essenziali (Contenuti)
	Gestire  la struttura e le funzioni di base del foglio di lavoro word. Impaginazione di testi, tabelle, documenti di tipo commerciale e non.

	5. Insegnamenti coinvolti 
	Informatica/TT2 - 

	6. Prodotti /realizzazioni in esito
	Produzione di documenti modificando margini, carattere, paragrafi, applicando elenchi puntati e numerati, bordi e sfondi. Inserire e gestire tabelle e oggetti. Creare modelli di documenti commerciali (lettere, e-mail, fax) Applicare stili e arricchire testi con la grafica.

	7. Attività degli studenti (fasi di lavoro)
	1. Attenta  lettura della consegna

2. Creazione di testi e/o modelli per lo svolgimento degli es. proposti

3. Stampa del prodotto

	8. Attività dei docenti (strategie didattiche)
	Mostrare le varie tipologie di strumenti da applicare e aiutare gli studenti a renderli efficaci con l’ausilio di  strumenti informatici.

	9. Monte ore complessivo
	Indicativamente 30 ore

I tempi di  svolgimento dell’UDA possono variare in funzione delle esigenze della classe e del periodo in DAD.

	10. Strumenti didattici
	Libri di testo, eserciziario, materiale fornito dal docente, computer.

	11. Criteri per la valutazione e la certificazione dei risultati di apprendimento
	Tipologia di verifica: formativa e sommativa,  previste  tre/quattro verifiche.  Revisione individuale e/o di gruppo in itinere.

La valutazione terrà conto, oltre alla partecipazione degli alunni durante le attività, del risultato delle verifiche e del prodotto finale.


	sezioni
	Note per la compilazione

	1. Titolo UdA  N. 3
	EXCEL/FOGLI  IN AZIENDA

	2. Descrizione di ciò che voglio     raggiungere
	L’uda intende fornire i concetti fondamentale per gestire il foglio di lavoro con modalità appropriate per organizzare, presentare i dati ed elaborare tabelle. Creare formule matematiche e statistiche e utilizzare funzioni standard del programma. Scegliere, creare e formattare grafici per trasmettere informazioni in modo significativo. Creare modelli di documenti commerciali (ordine, ddt, fatture, c/c). Conoscere le opzioni di stampa. Analizzare dati e interpretarli sviluppando deduzioni e ragionamenti per la soluzione di problemi interdisciplinari.

	3.  Competenze target (obiettivi profilo professionale)
	Conoscere e gestire in modo efficace  il foglio di lavoro per organizzare, presentare i dati ed elaborare tabelle, utilizzando formule e funzioni. Scegliere, creare e formattare documenti
 per trasmettere informazioni in modo significativo. 

	4. Saperi essenziali (Contenuti)
	Struttura e funzioni di base del foglio di calcolo excel. Calcoli Percentuali, riparti, grafici, ordini, ddt, fatture, c/c bancario.

	5. Insegnamenti coinvolti 
	Informatica - Tecniche Professionali 

	6. Prodotti /realizzazioni in esito
	Tabelle relative a problem solving. Modelli relativi a:  fatture, ddt, ordini, titoli di credito, assegni e cambiali.

	7. Attività degli studenti (fasi di lavoro)
	1. Attenta  lettura della consegna

2. Creazione di tabelle e/o modelli per lo svolgimento degli es. proposti.
3. Stampa del prodotto

	8. Attività dei docenti (Strategie didattiche)
	Mostrare le varie tipologie di strumenti da applicare e aiutare gli studenti a renderli efficaci con l’ausilio di  strumenti informatici.

	9. Monte ore complessivo
	Indicativamente 45  ore

I tempi di  svolgimento dell’UDA possono variare in funzione delle esigenze della classe e del periodo in DAD.

	10. Strumenti didattici
	Libri di testo, eserciziario,   materiale fornito dal docente, computer.

	11. Criteri per la valutazione e la certificazione dei risultati di apprendimento
	Tipologia di verifica: formativa e sommativa,  previste  tre/quattro verifiche.

Revisione individuale e/o di gruppo in itinere.

La valutazione terrà conto, oltre alla partecipazione degli alunni durante le attività, del risultato delle verifiche e del prodotto finale.


	sezioni
	Note per la compilazione

	1. Titolo UdA  N. 4
	CORRISPONDENZA COMMERCIALE  - LA POSTA ELETTRONICA – STAMPA UNIONE

	2. Descrizione di ciò che voglio     raggiungere
	Conoscere il testo commerciale, disporre lettere d’affari, utilizzare la stampa unione.
Utilizzare linguaggi formali ed informali per scopi comunicativi.

Utilizzare correttamente la posta elettronica per comunicare



	3.  Competenze target (obiettivi profilo professionale)
	Gestire in modo efficace  il foglio di lavoro per organizzare e presentare lettere commerciali, per trasmettere informazioni in modo significativo e con un lessico specifico.
Creazione di e-mail. Gestione della posta elettronica. Distinzione tra linguaggio formale ed informale.

Comprensione dei punti principali di messaggi semplici e chiari su argomenti di interesse personale, quotidiano, sociale e commerciale. 

	4. Saperi essenziali (Contenuti)
	 Struttura di lettere commerciali (blocco, semiblocco, classica, con tabelle, con elenchi a struttura, su più fogli. La stampa unione.
Utilizzo della rete per l’accesso ai servizi di Gmail. 

	5. Insegnamenti coinvolti 
	Informatica/TT2 - Inglese

	6. Prodotti /realizzazioni in esito
	Trascrizione e produzione di lettere commerciali e mail a coetanei e ad aziende.

	7. Attività degli studenti (fasi di lavoro)
	1. Attenta  lettura della consegna

2. Creazione di testi e/o modelli per lo svolgimento degli es. proposti

3. Corretto e consapevole utilizzo della rete per l’accesso ai servizi di Gmail
4. Stampa del prodotto

	8. Attività dei docenti (strategie didattiche)
	Mostrare le varie tipologie di linguaggi formali ed informali da applicare e aiutare gli studenti a renderli efficaci con l’ausilio di  strumenti informatici.

	9. Monte ore complessivo
	Indicativamente 45 ore

I tempi di  svolgimento dell’UDA possono variare in funzione delle esigenze della classe e del periodo in DAD.

	10. Strumenti didattici
	Libri di testo, eserciziario, materiale fornito dal docente, computer.

	11. Criteri per la valutazione e la certificazione dei risultati di apprendimento
	Tipologia di verifica: formativa e sommativa,  previste  tre/quattro verifiche.  Revisione individuale e/o di gruppo in itinere.

La valutazione terrà conto, oltre alla partecipazione degli alunni durante le attività, del risultato delle verifiche e del prodotto finale.


	sezioni
	Note per la compilazione

	1. Titolo UdA N. 5
	CREARE PRESENTAZIONI/ IPERTESTI/SITO

	2. Descrizione di ciò che voglio     raggiungere
	Gestire la struttura e le funzioni di base di Power Point/Presentazioni   per un utilizzo appropriato e razionale per la creazione di presentazioni ipertestuali e multimediali. Creazione di un sito con Google Sites.

	3. Competenze target (obiettivi profilo professionale)
	Creare presentazioni ipertestuali e multimediali inserendo immagini, link, suoni, video, transizioni e animazioni.

Costruire mappe concettuali

	4. Saperi essenziali (Contenuti)
	Slide, applicazione di temi, oggetti, modifica diapositive, pulsanti – audio e video , animazioni e transizioni.
Mappe concettual.

	5. Insegnamenti coinvolti 
	Informatica -

	6. Prodotti /realizzazioni in esito
	Ipertesti – Ipermedia su temi di attualità. Mappe concettuali.

	7. Attività degli studenti (fasi di lavoro)
	1. Attenta  lettura della consegna

2. Creazione di presentazioni  e/o mappe per lo svolgimento degli es. proposti

3. Stampa del prodotto

	8. Attività di accompagnamento dei docenti (strategie didattiche)
	Mostrare le varie tipologie di strumenti da applicare e aiutare gli studenti a renderli efficaci con l’ausilio di  strumenti informatici.

	9. Monte ore complessivo
	Indicativamente 15  ore

I tempi di  svolgimento dell’UDA possono variare in funzione delle esigenze della classe e del periodo in DAD.

	10. Strumenti didattici
	Libri di testo, eserciziario, materiale fornito dal docente, computer.

	11. Criteri per la valutazione e la certificazione dei risultati di apprendimento
	Tipologia di verifica: formativa e sommativa,  prevista una verifica.  Revisione individuale e/o di gruppo in itinere.

La valutazione terrà conto, oltre alla partecipazione degli alunni durante le attività, del risultato delle verifiche e del prodotto finale.
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